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120.01.01 Acciones de Cumplimiento 2 a8 X X X Subserie d | con valores ios G el g en la que se
conservan los documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez administrativo paral
* Demanda. PAPEL hacer efectivo el cumplimiento de una ley o un acto administrativo, buscando asi que se ordene a
la autoridad correspondiente el cumplimiento del deber omitido.
* Auto de admision de la demanda PAPEL n . .
Los deben ser co dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en|
Ny el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir a partir de la)
* Notificacion de la demanda. PAPEL expedicion de la sentencia o del fallo.
* Contestacion de la demanda. PAPEL Después de i la trar primaria y el tiempo de retencion enf
el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente son fuente primaria para
* Auto decretando pruebas. PAPEL la Hlslorla Polinca ya que evidencia las es que ha i este
p alos o interés col que han sido Ademas,|
f . . R la relacion que establece una entidad con la ciudadanfa, por medio de un mecanismo|
Fallo de primera instancia. PAPEL constitucional que repara los dafios ocasionados.
* Escrito de recurso. PAPEL Se clasifica como subserie relacionada con derechos humanos, ya Que contiene informacién,
acciones y directrices frente a graves vi al Derecho al b (DIH)ya
 Auto de admisi6n de recurso. PAPEL los derechos humanos establecido por la Ley 1448 de 2011 y el Acuerdo 001 de 2024.
o Se realizara el proceso de 1 de rdo a lo por IMVIYUMBO en el
* Notificacién del recurso PAPEL Instructivo de Digitalizacién de Archivos version No. 2, la digitalizacién estara a cargo de |a|
Direccion Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestidn
* Contestacion del recurso. PAPEL Documental.
* Auto decretando pruebas. PAPEL Los fisicos, icos y los del proceso de digitalizacién seran
conservados en gas y itorios en to a las ices de IMVIYUMBO, acorde|
. con |a normatividad del AGN.
* Auto de resolucion de recurso. PAPEL
de | con valores ios histdri i igati que
120.01.02 Acciones de Grupo 2 L X X X valores secundarios que hace referenciaa la agrupaclén documenlal por Ias cuales un grupo de|
personas afectadas por una misma causa acuden a Ias au(ondades judiciales para obtener el
* Demanda PAPEL reconocimiento y pago de la i os perj Conforme a lo establecidol
en la Ley 472 (5, agosto, 1998), por la cual se desarrolla el articulo 88 de la Constitucion Political
« Auto de admisién de la demanda PAPEL de Colombia en relacién con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras]
iciones. Es un anis| [ i de proteccion de derechos individuales vy
. colectivos.
* Notificacién de la demanda PAPEL
Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en|
* Contestacion de la demanda PAPEL el ArchivoCentral, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestibnse cuenta a partir a partir de |af
dela ia o del fallo.
* Auto decretando pruebas PAPEL
Después de i la cia primaria y el tiempo de retencién en|
) . el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente porque son fuente
* Fallode primera instancia PAPEL primaria para la Historia Poltica, documentan acciones de grupo que sirven para proyectos de
alabd de sociales colectivos.
* Escrito de recurso PAPEL
Se clasifica como i i con de ya que
+ Auto de admisién de recurso PAPEL acciones y directrices frente a graves violaciones al Derecho Intemacional Humanitario (DIH) y a;
los derechos humanos establecido por la Ley 1448 de 2011 y el Acuerdo 001 de 2024.
* Notificacién del recurso PAPEL Se realizara el proceso de de d por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Dlgltahzacnﬁn de Archivos version No. 2 Ia digitalizacion estara a cargo de I3
* Contestacion del recurso PAPEL Direccion A y Fi por ser del los p de Gestion|
Documental.
* Auto decretando pruebas PAPEL . 9 .
Los tos  fisicos, cos y los del proceso de digitaliaacion seran|
N C dos en P ios en to a las dil i de IMVIYUMBO, acorde]
* Auto deresolucién de recurso PAPEL con la normatividad del AGN.
120.01.03 Acclones de Tutela 2 8 X X X Subserie documental con valores secundarios histéricos, culturales e invest.gativos que contiene]
valores secundarios hace referencia a la aoruoacién documental en la oue un ciudadano acude!




ante un juez de la Republica, con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho]

120.02.02

Auto de resolucién de recurso.

Actas de Comité de Conciliacién y
Defensa Juridica

* Convocatoria a comité

* Acta de comité de conciliacion y
defensa juridica.

* Demanda PAPEL
{constitucional fundamental vulnerado o amenazado por accién u omisién de una entidad pablica of
|particular.
* Auto de admision de la demanda PAPEL pamciar
Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en|
* Notificacién de la demanda PAPEL el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir a partir de la|
expedicion de la sentencia o del fallo.
* Contestacién de la demanda PAPEL .
Después de realizada la transferencia documental primaria y cumplido el tiempo de retencién en|
% el archivo central, los documentos serdn conservados permanentemente porque son fuente]
Auto decretando pruebas PAPEL primaria para la Historia Politica, toda vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho)
y los mecanismos de def de los d fur Ademas, permite evidenciar cémaol
* Fallo de primera instancia PAPEL se promueven los principios di rati y las lib constituci desde el ejercici
de la ci a frente a las entidades.
* Escrito de recurso PAPEL .
Se clasifica como subserie relacionada con derechos humanos, ya que contiene informacion,|
o acciones y directrices frente a graves vi i al Derecho Ir ional itario (DIH) y a|
* Auto de Admisién de recurso PAPEL los derechos humanos establecido por la Ley 1448 de 2011 y el Acuerdo 001 de 2024.
* Notificacién de la demanda PAPEL Se realizara el proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacién de Archivos versién No. 2, la digitalizacién estara a cargo de Ia|
* Contestacién de Ia demanda PAPEL Direccién Administrativa y Financiera por ser del los p de {
Documental.
* Auto decretando pruebas PAPEL Los d ttos  fisicos, i y los obteni del proceso de digitalizacién seran|
conservados en b y itorios en plimi a las di ices de IMVIYUMBO, acorde|
* Auto de resolucion de recurso PAPEL con la normatividad del AGN.
120.01.04 Acciones Populares PAPEL
9 Subserie documental con valores secundarios histéricos, cul ei igativos que contiene
Demanda. PAPEL valores secundarios en la que una persona, colectivo o entidad acude ante un juez de la
L, . {Republica en defensa y proteccién de los derechos e intereses colectivos enunciados en el
Auto de admisién de la demanda PAPEL articulo 88 de la Constitucién Politica de Colombia y el articulo 4 de la Ley 472 de 1998.
* Notificacién de la demanda. PAPEL Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) aios en|
el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién se cuenta a partir a partir de lal
* Contestacién de la demanda. PAPEL dela sen(enci:z del fallo. P pa
* Auto decretando pruebas. PAPEL Después de realizada la transferencia documental primaria y cumplido el tiempo de retencién en|
& . » " el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente porque son fuente
Fallo de primera instancia. PAPEL primaria para la Historia Politica, puesto que materializan las garantias del Estado Social de
* Excilld 06 1BHNSD, PAPEL nghg y los mecanismos de defen;a _d_e Io.ls derecl'fos fundamgnlales. Ademé; ;?enﬂile
evidenciar cémo se promueven los principios y las
* Auto de admision de recurso. PAPEL desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania frente a las entidades
* Notificacién de! recurso. PAPEL Se vclasiﬁca ‘comt_) subserie relacionad; oon derechos humanos, ya .que oontienfe iq'ormacién,
acciones y directrices frente a graves viol al Derecho | 1al Humanitario (DIH) y a
* Contestacién del recurso. PAPEL los derechos humanos establecido por la Ley 1448 de 2011 y el Acuerdo 001 de 2024. 1
* Auto decretando pruebas. PAPEL Se realizara el proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacién de Archivos versién No. 2, la digitalizacion estara a cargo de 3]
* Auto de resolucién de recurso. PAPEL Direccién Administrativa y Financiera por ser del los p de ti6
Documental.
* Contestacién del recurso. PAPEL
Los documentos fisicos, electrénicos y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran
* Auto decretando pruebas PAPEL conservados en itorios en imiento a las di i de IMVIYUMBO, acorde;

PAPEL

PAPEL

y
con la normatividad del AGN.

Subserie con valores ios historicos y i que hace r al
D en el que se i 1 los temas tratados y acordados por el Comité de Conciliacion}
y Defensa Juridica de la entidad segun las funciones sefialadas en el articulo 2.24.3.1.25. Del
Decreto 1069 de 2015.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios enj
el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de la fechaj
de la Gltima acta de la vigencia fiscal.

Después de realizada la transferencia documental primaria y cumplido el tiempo de retencién enj
el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente dado que cuenta con|
valores historicos porque involucra ido i ivo, dispositivo, decisivo, i i
misional, son fuente de consulta, de apoyo para el desarollo a la investigacion y forma parte def§
patrimonio documental histérico de la institucién ya que d 1 las gias de def
juridica que realizan las entidades con el fin de salvaguardar los intereses del Estado y el
patrimonio de la ciudadania.

Se i proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el

ivo ir de Digitalizacién de Archivo. La digitalizacion estara a cargo de Ia




* Registro de asistencia

PAPEL

Direccién Admini iva y Fil i por ser P del los p de Gestion|
Documental.

Los documentos fisicos, electrénicos y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran|
conservados en bod y repositorios en cumplimi a las di ices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

120.02.03

120.09.01

120.20.04

Actas de Comité de Contratacién

* Convocatoria a comité

* Acta del comité de contratacién

* Registro de asistencia

Conceptos Juridicos

* Solicitud concepto juridico

* Concepto juridico

Informes de Gestién

* Solicitud de informe

* Informe de gestién

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

Subserie documental con valores S, que d que|

d las decisi en materia de contratacién en IMVIYUMBO.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y dieciocho (18)
afios en el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de
la fecha de la ultima acta de la vigencia fiscal.

Después de i la cia primaria y plido el tiempo de retencién en|
el archivo central, los documentos serdn conservados porque las|
decisiones de un comité que es una instancia asesora de caracter permanente, establecida con|
el objeto de promover el cumplimiento de los principios de transparencia, economia y]|
responsabilidad en los asuntos en materia contractual en la entidad; de alli que contienen|
informacién de interés histérico y para la investigacion,

Se realizara proceso de italizacion de do a lo ido por IMVIYUMBO en el
Instructivo Institucional de Digitalizacién de Archivo. La digitalizacién estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los documentos fisicos, electrénicos y los obtenidos del proceso de digitalizacién seran
conservados en y itorios en limi a las di ices de IMVIYUMBO, acorde]
con la normatividad del AGN.

o

SRS
Subserie documental con valores secundarios i ql i que]
evidencian las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de informar]
u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y solici por un cii 10, enti
o funcionario.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestion y tres (3) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir de la
terminacion de ia vigencia del concepto.

Después de i la ia de primaria y ido el tiempo de retencién en|
el archivo central, los documentos seran conservados ite porque ituyen|

i i y legales emiti por las entidades competentes que sirven como guia
para la interp: ién y aplicacion de la no ivi en la gestién institucional. Aportan seguridad

juridica, respaldan la toma de decisiones administrativas y garantizan coherencia en las
actuaciones de la entidad, ademas de constituir un referente histérico y de control frente al
posibles controversias legales.

Se realizara proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
I ivo Institucional de Digitalizacién de Archivo. La digitalizacién estara a cargo de Ia|
Di i Admini; iva y Fil i por ser del los p de Gestion

Documental.

Los documentos fisicos, electronicos y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran
conservados en y itorios en imiento a las di ices de IMVIYUMBO, acorde|
con la normatividad del AGN.

Subserie documental con valores primarios administrativos producidos por la entidad en ejercicio
de sus atribuciones constitucionales y legales, con el propésito de informar sobre la gestién
realizada en relacion con el cumplimiento efectivo de las funciones asignadas a la dependencia.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) arios en|
el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién se cuenta a partir de la entrega
del dltimo informe de gestién producido.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo de gestion y archivo central, se eliminarani
una vez cumplen su funcién administrativa y de rendicion de cuentas, ya que su valor es

i ite i ivo y Al estar consoli en los inf de gestion de la|
Oficina Asesora de Planeacion, su conservacién prolongada genera duplicidad documental yj

|integracion de la informacién en reportes ofici de caracter p , los informes de

ga en los archivos. Por lo anterior, una vez verificada la entrega, aprobacién o

gestién pierden valor probatorio y patrimonial.

Los documentos seran eliminados de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO, en el Instructivo)
de Eliminacién de Documentos de Archivo Version No. 1, la eliminacién estara a cargo de la|
Direccién  Administrativa y Financiera por ser responsable de los procesos de Gestion|
Documental.




120.26.01

Manuales de Contratacién

* Manual de contratacion

|los participes del Sistema de Compra Publica la forma en que opera dicha Gestién Contractual e

Subserie documental con valores secundarios histéri y patril i que)
{registran la informacién sobre las regias internas de contratacién de una entidad. Establece Ia
forma como opera la Gestion Contractual de las Entidades Estatales, ademas de dar a conocer af

concordancia de la prescripcion dada a los procesos de contratacion, Ley 80 de 1993, articulo 55

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en &l Archivo de Gestion y dieciocho (1B)L
afios en el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir dej
la expedicion de un nuevo manual.

Después de reali la \cia d primaria y ido el tiempo de retencién enj

el archivo central, los documentos seran conservados permar e porque las

politicas, lineamientos y procedimientos que regulan la gestién contractual de la entidad)]

asegurando transparencia, legalidad y eficiencia en el uso de los recursos publicos. Sul

conservacion permite tener un ivo e instituci para |a toma de decisiones,|

auditorias, procesos de control y defensa juridica, ademas de servir como insumo para la
izacion y mejora inua de las i inistrativas.

Se realizara proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
{Instructivo Institucional de Digitalizacién de Archivo. La digitalizacién estard a cargo de la
Dit ion  Admini: iva y Fil i por ser r del los procesos de Gestién
Documental.

Los fisicos, el icos y los i del proceso de digitalizacion seran
conservados en y itorios en imi a las di i de IMVIYUMBO, acorde|
con la normatividad del AGN.

120.26.04

Manuales de Supervisién e
Interventoria

* Manual de supervision e
interventoria

* Viabilidad del proyecto (inversion)
* Estudios previos seleccién
publica

* Hoja de vida del SIGEP
actualizada e impresa

* Estudio dei sector

* Solicitud de disponibilidad
presupuestal

* Certificado de disponibilidad
presupuestal

* Aviso de convocatoria

* Proyecto de pliego de condiciones
“seqdn modalidad”

* Observaciones al proyecto de
pliego de condiciones

* Acto administrativo de apertura

* Pliego de condiciones definitivo

* Acta de aclaraciones y de
asignacion de riesqo

* Oferta del contratista
* Declaracion juramentada de

bienes y rentas del SIGEP

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL

ubserie documental con valores secundanos historicos y patimoniales relacionados a
lineamientos indispensables para desarrollar una buena supervisién e interventoria, el perfil
general de quien la ejerce, la ivi i y las obligaci
ir a estas actividades, las prohibici en su ejercicio y las principales consecuenciasj
del incumplimiento de tales deberes y obligaciones.

Los documentos deben ser conservados dos (2) aiios en el Archivo de Gestion y dieciocho (18)‘
afios en el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién se cuenta a partir de
la expedicion de un nuevo manual.

Después de i la cia d tal primaria y cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente ya que sirve como,
marco de referencia para llevar a buen término la ej ion de los obras o activi

definidas en los diferentes planes institucionales y que contribuyan al cumplimiento de su objetol
misional.

Se realizara proceso de digitalizacion de acuerdo a fo establecido por IMVIYUMBO en el
I ivo Institucional de Digitalizacién de Archivo. La digitalizacién estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser del los de Gestion
Documental.

Los documentos fisicos, electrénicos y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran|
conservados en y repositorios en imil a las di ices de IMVIYUMBO, acorde]
con la normatividad del AGN.

Serie d que valores tales que el
pi pr en especial las p de las licitaci no i . En|

casos pi 1 la resolucién por medio de ia cual se declara desierta o no adjudicada ial
licitacién haciendo uso de la prescripcién dada a los procesos de contratacién de la Ley 80 de,
1993, articulo 55. Este tiempo es suficiente para responder a las autoridades administrativas,
legales y judiciales.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y dieciocho (183
afios en el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir del]
momento. Los tiempos de retencién comienzan a contar a partir del acta de deciaratoria desierta.

Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo central y por haber perdido sus valores,

primarios y no poseer valores darios la serie se elimina, ya que esta serie solo|
goza de valores ini ivos y juridicos posteri a las noti i de la ia de|
proceso desierto, por tanto, su tramité no genera implicaci futuras, signifi su i

de valores relevantes para la historia, la cultura y la investigacion asi como para la memoria
institucional. Su informacién es contenida muchas veces por los informes de gestion de la Oficina]
Asesora de Planeacion.

Los documentos seran eliminados de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO, en el Instructivo
de Eliminacién de Documentos de Archivo Versién No. 1, la eliminacion estara a cargo de la
Di ion  Admini: i} y Fi i por ser r de los procesos de Gestioni
Documental.




* RUP

* RUT

* Fotocopia de cédula de
ciudadania / extranjeria

* Certificado de existencia y
representacion leqal expedido por la
* Certificado de antecedentes
iudiciales vigentes del

* Certificado de antecedentes
fiscales

* Certificado de antecedentes
disciplinarios

* RNMC (registro nacional de
medidas correctivas)

* Certificado de vigencia y
antecedentes disciplinarios, seqin
* Fotocopia de tarjeta profesional
(cuando aplique)

* Copia de titulos académicos
(titulos de posgrados, profesional,

* Certificaciones académicas de
otros estudios

* Certificado de experiencia laboral
* Comprobantes de afiliacién al
sistema de sequridad social inteqral
* Informe de evaluacion de las
ofertas

* Acta de declaratoria desierta

* Actos administrativos.

* Comunicaciones oficiales.

* Auto

* Mandamiento ejecutorio.

* Notificacién.

* Paz y salvo.

Procesos Administrativos

* Demanda
* Auto de Admision

* Poder

* Contestacion de la demanda
* Excepciones previas

* Solicitud de pruebas

* Alegatos

* Sentencia primera instancia

* Notificacién ejecutoria

PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL
PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

Subserie documental con valores secundarios histéricos, que contiene documentos que)

los tos g os en el pi de especial contenido en los articulos 823

siguientes del Estatuto Tributario, que faculta a ciertas entidades para hacer efectivos|
directamente los créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la jurisdiccién ordinaria.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en)
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir de la
finalizacion de la expedicién de los paces y salvo. El tiempo indicado corresponde a la|
prescripcién establecida en el articulo 1 de la Ley 791 de 2002.

Después de i la ia d primaria y c ido el tiempo de retencién en|
el archivo central, los documentos serdn conservados permanentemente porque son fuente
imaria para la ir igacion de la dacion de rentas en las entidades por medio de la]

jurisdiccion coactiva deben conservarse porque constituyen la base legal y administratival
mediante la cual la entidad asegura el recaudo de obligaciones a su favor, garantizando la

sostenibilidad financiera y el i de la r ividad. Su conservacién respalda lal
gestién de ingresos, facilita la il de las i Jjuridi y ini: ivas, y sirve)
como evidencia en casos de auditoria, control fiscal o t ias judicial

Se realizara proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el

i Ir ional de Digif i6n de Archivo. La digitalizacion estara a cargo de lal
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los d fisicos, i y los i del proceso de digitalizacién seran|
conservados en bodegas y repositorios en cumplimiento a las directrices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

con valores ios histéricos, y para la investigacién institucional que

registran los Procesos Administrativos para dar cuenta de los mecanismos empleados que|

lai ion entre la ci ylos idores

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en)|
el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién se cuenta a partir de Ia|
emisién de la sentencia.

Después de reali la ia d primaria y ido el tiempo de retencién en|
el archivo central, los documentos seran conservados per ya que la i i
contenida posee valores secundarios de caracter histérico que sirven como fuente primaria para|
lai igacion porque las i intemas de la entidad en el cumplimiento de
sus funciones misionales y de apoyo, garantizando transparencia, trazabilidad y control en la
gestion piblica. Su conservacion permite demostrar la legalidad de las decisiones adoptadas,
facilita la rendicion de cuentas y sirve como soporte en procesos de auditoria, control interno yj
defensa juridica, ademas de constituir una fuente de memoria institucional.

Se proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el




Instructivo Institucional de Digitalizacién de Archivo. La digitalizacion estars a cargo de la
virec

"R
ecursos PAREL 1 Admini: iva y Fi i por ser del los de Gestion]
* Sentencia segunda instancia PAPEL Pocimants;
S i . Los documentos fisicos, elect(émcos y los omamdos del proceso de digitalizacién seran)
Notfficacidn ejecutoria PAREL, conservados en bodegas y ios en jento a las directrices de IMVIYUMBO, acorde
* Comunicacién PAPEL con la normatividad del AGN.
120.33.02 Procesos Civiles Subserie documental con valores secundarios histéri y patrimoni que regi los}
procesos relacionados a la resolucion de disputas entre individuos o entidades que no invol
delil 5
* Demanda PAPEL elkcszdiments
Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en|
* Auto de Admisién PAPEL el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Arl:mvo de Gestién se cuenta a partir el tiempo de
retenciéon cuenta a partir de la lucién de i o de la ej ia de la
* Poder PAPEL favorable en segunda instancia.
. Después de i la cia d primaria y ido el tiempo de retencién en|
* Contestacién de la demanda PAPEL el arcfnvo central, los documentos seran conservados permanentemente porque tienen,
para la i igaci cubren i amplias sobre la ciudad, los derechos ]
* Excepciones previas PAPEL garantias de las personas, la ej i6n de la ley, el funcionami del Estado y la administracion
publica. Algunos de los temas segun las p i de los son los sigui : abonoj
* Solicitud de pruebas PAPEL de jubilacién, abuso de confianza, acceso a los cargos publicos, acceso a los documenms
publicos, acceso a la cultura, i de trabajo — indemnizaci 5 de i Y]
~ comercio, adecuacién, obras urbanas, adjudicacién de mntra!os isicion predios,
Alegatos PAPEL bienes mmuebles ascensos, aumento Iegal auxnhos de ali X ivos, de enf

o £dinn mmbindia A meelidas aiedian ' USRS SuPR




UE 1HELETHIUEU, THEUICU, THONUOINU, UG IIVENUEZ, SIIUIGH, UZISPUILE, EIIUE DUUS. LES PUSIDINUEUES|
* Sentencia primera instancia PAPEL igati de los expedientes pueden proveer las expectativas para numerosas éreas de|
investigacion social, de la admlmslractén pablica, la i de i
* Notificacién ejecutoria PAPEL arquitectura, economia, d medio i pl etc. dada la}
diversidad de las teméticas.
Recursos PAPEL Se realizara proceso de digitalizacion de rdo a lo por IMVIYUMBO en el
Instructivo Insmuuonal de D1g|(alnzat:|én de Archivo. La digitalizacién estard a cargo de lal
* Sentencia segunda instancia PAPEL Direccién A y F i por ser del los de Gestion
Documental.
* Notificacién ejecutoria PAPEL
Los documentos fisicos, alectrémcos y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran|
a; P conservados en b y en plimi alas de IMVIYUMBO, acorde,
Comunivacin PAPEL con la normatividad del AGN.
120.33.03 Procesos Disciplinarios 2 8 X X Subserie documental con valores secundarios histéricos, que contiene documentos que
idencian los d tos por los actos p di que se
* Quejas PAPEL para realizar una investigacién disciplinaria de conformldad con el Cédigo General Disciplinario.
* Auto de apertura de indagacién Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en|
preliminar PAPEL el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir de laj
icién del auto de finalizacién de acuerdo a lo indicad de a la pi i6
establecida en el articulo 33, Ley 1952 de 2019.
* Pruebas PAPEL
Después de i la trar di primaria y el tiempo de retencién en|
' s el archivo central, los documentos serdn conservados p porque regi las|
Auto de formulacién de cargos PAPEL investigaciones y decisiones relacionadas con la conducta de los servidores publicos,
garantizando el cumplimiento de los principios de responsabilidad, transparencia y ética en la
* Descargos PAPEL funcién piblica. Su conservacion resp la i de las iones, sirve como evidencia
en procesos de control y defensa juridica, y it un para la p i6n de faltas|
disciplinarias y la proteccion de la memoria institucional.
* Alegatos de conclusion PAPEL
Se realizara proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
* Fallo (primera instancia y segunda PAPEL lnstruchvo Insmucnonal de Dlgltahzauén de Archivo. La digitalizacién estard a cargo de la
instancia) Dil 1A y F por ser P del los procesos de Gestién
Documental.
* Resolucién de ejecucion de la PAPEL
i Los d fisicos, i y los del proceso de digitalizacion serén|
* Formato de notificacién de la conservados en y itorios en imi alas de IMVIYUMBO, acorde|
sancién PAPEL con la normatividad del AGN.
120.33.04 Procesos Laborales 2 8 X X
Subserie documental con valores secundarios histéricos e investigativos que documentan los|
* Demanda PAPEL procesos que se siguen para resolver i entre j y Se basan en|
principios como la oralidad, la i yla p
* Auto de Admisién PAPEL
Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en|
* Poder PAPEL el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de Iaj
sentencia favorable en segunda instancia.
* Contestacion de la demanda PAPEL
Después de i la primaria y el tiempo de retenci6n en|
* Excepciones previas PAPEL el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente ya que la informacién
i posee valores secundarios de caracter historico y legal que reflejan actividades y}
* Solicitud de pruebas PAPEL para dar asistir juridi la defensa judicial frente a demandas
en contra de la Entidad, y sirven como fuente primaria para la investigacién. Se aplica como
" Alegatos PAPEL medio técnico la digitalizacion en ia con lo ido en el i ivo  del
i de archivo por la entidad.
* Sentencia primera instancia PAPEL
s o 3 Se reallzara proceso de dxgltahzaaén de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Notificacién ejecutoria PAPEL de Di ion de Archivo. La digitalizacion estard a cargo de la
L Dil i Admini: i y Fi i por ser del los de Gestion|
Recursos PAPEL Documental.
Sentencia segunda instancia PAPEL Los documentos fisicos, eledrénxoos y los obtenidos del proceso de digitalizacién seran|
& - 2 . conservados en y Os en imiento a las de IMVIYUMBO, acorde|
Notificacién ejecutoria PAPEL con |a normatividad del AGN.
* Comunicacién PAPEL
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