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SOPORTE O FORMATO RETENCIONEN ANOS DISEOSICION
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS ‘

DOCUMENTALES Avchive do Archivo

CODIGO
Papal Flactronico textension) Geation i

REPRODUC
CION

tewca L

DOHHDI

DEL PAPEL

S Seleccion

E Eliminacién

PROCEDIMIENTD

Subserie documental con valores primarios administrativos producidos por la entidad en ejercicio|
de sus atribuciones conslltumonales y Iegales con el propésito de informar sobre la g%nén
200 20.04 Informes de Gestién 2 8 x realizada en relacién con el delas g ala
Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios enj
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestibn se cuenta a partir de |a entregal
del ultimo informe de gestion producido.
Una vez cumplido el tiempo de re!encldn en archivo de gestion y archivo central, se eliminaran}
o - F una vez su funcion y de icion de cuentas, ya que su valor es)
Solicidide ififorme -pdt estrictamente informativo y temporal. Al estar consolidados en los informes de gestion de |a]
oficina de planeacién, su conservacion p 0: genera i do y ga en}
los archivos. Por lo anterior, una vez verificada la entrega, aprobacion o integracién de faj
informacion en reportes oficiales de caracter permanente, los informes de gestién pierden valor]
probatorio y patrimonial.
- Inf d 6 of Los documentos seran eliminados de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO, en el instructivo
niorme Ce.gesiich o de Ellmlnaclén de Documentos de Archivo Versién No. 1. la eliminacién estara a cargo de Ia
Di y Fi i por ser de los procesos de Gestion|
DocumenlaIA
S 5 e 5 % == = - . i = E s
00,34 |PROGRAMAS = " | = L W= ~ SN Eae T e
Subserie documental con valores i iStori y para la ia instituci que|
200.34.02 \F/“r\;olgradmaus 49 Ac:g",:,sll;lbn g8 2 B X X registran a aquellos programas que estan dirigidos a mejorar las condiciones habitacionales de|
RagTRueva las personas ubicadas en el Municipio de Yumbo. Estos programas se complementan conj
estrategias encaminadas af uso residencial por parte de la poblacién beneficiada.
* Estudio de titulos PAPEL
Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios
en el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de (3]
* Avalué6 del predio PAPEL fecha delinforme final del programa.
Después de i latr tal primaria y ido el tiempo de ion en
* Planos de disefios y memotias PAPEL el archivo central, los seran col dadas sus]
caracteristicas y por ser una ie misional para el Instituto, por sus valores investigativos en|
cuanto a la elaboracién de altemativas en materia de vivienda con el fin de contribuir en el
* Cuadro de presgpuesto y PAPEL ible y en el mej i dela mhdad de vida de |a poblacién ya que evidencian|
cronograma de ejecucion. fa gestion, criterios y de los prog a facilitar el acceso a vivienda de]
interés prioritario y social, siendo sopcne para la rendicién de cuentas, la planeacién sectorial y (3]
° Encuesta de caracterizacion PAPEL garantia de derechos de la poblacion beneficiaria.
ica a los
Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
* Requisitos que se le requiere al ivo de Di i de Aichivos version No. 2, La digitalizacion estara a cargo de |3]
= PAPEL . i = " N
beneficiario. Direccion A y F por ser del los de Gestion|
* Informe de Visita técnica BocUmental.
domiciliaria que se_r_eallga al PAPEL Los documentos fisicos, electrémeos y fos oblenldos del proceso de digitalizacion seran|
postutado para verificacion de ! .
fesiBencia conservados en yr en alas de IMVIYUMBO, acordej
’ con la normatividad del AGN.
i Rews@n y de cruce de PAPEL
informacién en plataformas
* Listado de posibles beneficiarios
de subsidio Municipal RAREL
* Listado de verificacion de
postulacion al subsidio nacional RAREL
. Resp!ucién de adjudicacion de PAPEL
subsidio
Subs~rie documental con valores i i e i igati que los|
200.34.04 Programas de Mejoramiento de 2 8 x X programas que evidencian la solicitud y la gestion de subsidios de Vivienda para mejorar las|
o Vivienda oondiciones de habitabilidad de las familias que cuenten con lote o casa legalizada en zonaj
urbana o rural y que cumplan con los requisitos de Ley en el Municipio de Yumbo.




* Listas de asistencia socializacion

beneficiarios.

5 PAPEL Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afos en
del proyecto con la comunidad. el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de la fecha|
dela icacién de la Resolucion de adjudicacion.
* Convocatoria PAPEL
Después de i latr i primaria y ido el tiempo de ion en|
el archivo central, los documentos serdn conservados permanentemente dadas sus
* Registro con enfoque diferencial PAPEL caracteristicas y por ser una subserie misional para el Instituto por sus valores investigativos en|
cuanto a la elaboracién de alternativas en materia de mejoramiento de viviendas con el fin de|
* Formulario de postulacion al ibuir en el ible y en el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en
idi icipal de iento PAPEL cumplimiento de la mision del instituto.
de vivienda.
- . . Se realizara el proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
* Revision y cruce informacién PAPEL Instructivo de Digitalizacién de Archivos versién No. 2, La digitalizacién estara a cargo de la
plataformas Direccién Administrativa y Financiera por ser del los p de Gestion
* Registro de revisién juridica de Documental.
documentacién para otorgar PAPEL . = . g
subsidio de mejoramiento de Los documentos fisicos, electrénicos y los obtenidos del proceso de digitalizacién serén,
vivienda conservados en bodegas y repositorios en cumplimiento a las directrices de IMVIYUMBO, acorde|
* Registro de visita técnica del °on la nomatiiddad del AGY.
predio a mejorar PAPEL
* Caracterizacion socio econémica. PAPEL
* Resolucion de adjudicacion PAPEL
* Notificacién de adjudicacion PAPEL
* Encuesta de satisfaccion PAPEL
Subserie documental con valores secundarios histéricos relacionados con los p
200.34.05 :‘ r:g::::::‘:: aObras de encaminados al disefio, propuestas de implementacién de muros, vias de acceso y restauracion
de viviendas que p 1 fallas , €N proy que pondan a la entidad.
in%:n‘/ae:; posibles predios & PAPEL Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en|
N el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn se cuenta a partir de la
entrega del informe final del programa.
* Registro fotografico PAPEL
Después de i la ia d primaria y ido el tiempo de ion en
b - el archivo central, los documentos serdn conservados permanentemente dadas sus,
Informe de descripcion topografica PAPEL caracteristicas y por ser una subserie misional para el Instituto, por sus valores investigativos en
del predio. cuanto a la ejecucion de una obra, construccion o instalacién concreta, asi como una actividad
. determinada que suponga la intervencién sobre el medio natural o en el paisaje, en cumplimiento|
“ Matriz de validacién de disefio y PAPEL de la misién, visién y objetivos institucionales con el fin de contribuir en el desarrolio sostenible y}
presupuesto. en el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién.
* Registro proceso precontractual PAPEL Se rea[izam el proceso _de digitalizalcién de gcuerdo alo es.ta'ble.cidc? por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacién de Archivos versién No. 2, La digitalizacion estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser P del los pi de {
*Registro adjudicacién de contrato PAPEL Documental.
de obra e interventoria
Los documentos fisicos, electrénicos y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran|
* Registro ejecucién de la obra PAPEL z:slzr:z:::;r:dad oges éN s en o a las de IMVIYUMBO, acorde
* Registro socializacién con la
i P al avance de la PAPEL
obra.
Subserie documental con valores secundarios histori yla ia ir
Programas de Reubicacién de con los programas de reubicacién de familias Ubicadas en Zonas de Riesgo no Mitigable,
200.34.06 Familias Ubicadas en Zonas de benefician a las familias asentadas en zonas de alto riesgo del municipio de Yumbo, mejorando
|Riesgo No Mitigable las condiciones de habitabilidad con relacion a la alternativa de asentamiento informal,
asegurando un espacio urbano con servicio publicos 6ptimos y adecuada dotacién de areas
* Informe de caracterizacién de verdes'y . d do la probabilidad de af por
::;:;f: : S:;:'::;:en Zonado FAREL. Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en|
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir del informe)
final del programa.
* Certificado de riesgo PAPEL
Después de i la cia primaria y ido el tiempo de ién en
el archivo central, los documentos serdn conservados permanentemente dadas sus
* Resoluciones PAPEL caracteristicas y por ser una subserie misional para el tns(im?o, por sus \{a!ores invesﬁgativos en|
cuanto a la elaboracion de alternativas en materia de de en|
zonas de alto riesgo del municipio de Yumbo, con el fin de contribuir en el desarrollo sostenible, la
* Postulacién al subsidio municipal PAPEL seguridad y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién.
de vivienda
* et Se clasifica como r con derechos humanos, ya que contiene informacién,|
SEZE:‘;‘: ;:g:':gi:zsgsmes PAPEL acciones y directrices frente a graves violaciones al Derecho Internacional Humanitario (DIH) y a

los derechos humanos establecido por la Ley 1448 de 2011 y el Acuerdo 001 de 2024.




R’egisd‘,': del'cmcle f‘: informacién PABEL ; Se realizara el proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
onas |eren s plaiatormas Instructivo de Digitalizacién de Archi versién No. 2, La digitalizacién estard a cargo de laf
ECIonaIes. Direccién Administrativa y Financiera por ser del los p de Gestion|
* Registro de solicitud de requisitos Documental.
para subsidio de relocalizacién PAPEL
temporal definitiva. Los di fisicos, icos y los i del proceso de digitalizacién seran]

conservados en b y repositorios en imiento a las directrices de IMVIYUMBO, acorde]
* Registro de visita técnica de con la normatividad del AGN.
’ = PAPEL
verificacion.
* Resoluciones | PaPEL
* Comunicaciones oficiales PAPEL

Registro viabilidad de recursos PAPEL
para el proyecto
* Acta de entrega del predio
entregado por reubicacién RAPEL
* Escritura pUblica de la propiedad
donde fue reubicada. RAREL
* Comunicaciones oficiales PAPEL
* Registro de encuesta de medicién
de impacto. PAPEL
* Oficio de bienes inmuebles del
municipio de Yumbo FAReEL
Programas de Zonas Verdes, Subserie documental con valores secundarios histéricos, que contiene documentos que

200.34.08 Parques y Plazoletas Construidas 2 8 X X evidencian los planes y proyectos que desarrolla la entidad para crear, adecuar o
y/o Revitalizadas ios plblicos desti ala i6n, el esparcimi y la integraci itari
_' l:’lanu d;zr:dios posib{es (para . . Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en|
i e"’"i"‘: '6 de vlnejoramlen 0.0 \PE| el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir de la|
construccion de los parques. entrega del informe final del expediente.
il Regisnn_fotogéﬁco de posibles PAPEL Después de i la trar ia d primaria y ido el tiempo de retencién en|
predios a intervenir 1 el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente porque constituyen la}
* Informe de verificacioén de la evidencia de la planeaci6n, gestion y ejecucion de obras que impactan directamente la calidad de|
izacion y g PAPEL vida urbana, el ord iento territorial y la ibili i Ademas, i i
planimétrica del predio. la trazabilidad de la inversién publica, servir de soporte en grooesos de oof\tml yv auditoria, y|
preservar la memoria institucional sobre el d y mej del espacio publico.
* Registro, revisién, validacién de PAPEL 1
disefios y presupuesto. Se realizara el proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
. s PRSI Instructivo de Digitalizacién de Archivos version No. 2, La digitalizacion estard a cargo de la|
di I 2 2 e N R : .
i dZ:tgi;,sc:?:i ;- :chl: :)Z:r:“z’;: & PAPEL Direccién ':\dmmlstratrva y Financiera por ser r del los de Gestion
comunidad Documental.
* Registro ficha de inscripcion de PAPEL Los d fisicos, i y los ¢ i del proceso de digitalizacion seran
proyectos conservados en b y itorios en plimi a las dit i de IMVIYUMBO, acorde]
con |a normatividad del AGN.

Registro viabilidad de recursos PAPEL
para la obra
= Reg«stroAadjudicac'én de contrato PAPEL
de obra e interventoria
" Registro ejecucién de fa obra. PAPEL
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