TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: FO-GDA-02
Version: 7

Fecha de aprobacién: 05/03/2026

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO MUNICIPAL DE REFORMA URBANA Y DE VIVIENDA OE INTERES SOCIAL DE YUMBO - IMVIYUMBO
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SERIES, SUBSERIES ¥ TIPDS

DOCUMENTALES

Actas de Comité Instituclonal de
Gestion y Desempeiio

* Convocatoria a comité

4" Acta del comité institucional de
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* Registro de asistencia
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PROCEDIMIENTO

Subserie documental con valores . Que

para la memoria institucional que reflejan las actuaciones de! comité de orientar y foralecer la
gestion, direccionar, articular y alinear conj los isitos del Modelo

Planeacién y Gestién ~ MIPG, con la direccion estratégica de IMVIYUMBO con el fin de garantizar
su eficacia, transp: ia, ivil y |a optimizacién de recursos y procesos — Ley 1499 de
2017 y Resolucion 115 de 2018 por IMVIYUMBO.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de |a fecha
de |a dltima acta de |a vigencia fiscal.

Después de Ia trar tal primaria y cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente porque adquiere valores
secundarios de tipo histérico segun el Acuerdo 001 de 2024 emitido por el Archivo General de |a
Nacion, por ser documentos dispositivos que reflejan la linea asumida por la Entidad, en el
icumplimiento de las Politicas de Gestién y Desemperio, dadas por el Gobiemo Nacional.

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacion de Archivos version No. 2, la digitalizacion estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental

Los documentos fisicos, electronicos y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran
conservados en bod: y itorios en imiento a las di de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

“|ANTEPROYECTOSDE

PRESUPUESTO

" Documento Justificacién del
anteproyecto.

* Anteproyecto del presupuesto de
ingresos.

* Anteproyecto del presupuesto de
gastos.

* Registros de calculo de los

por

" Registro de clasificacion
econdmica de los gastos

* Registro de proyeccion de planta
de personal del afio proximo.

* Certificacién de némina del
presente afo.

* Registro de Pagos programados
de deuda publica.

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

1Subserie documental con valores secundarios histéricos, que contiene documentos que

|evidencian la estimacion detallada de los diferentes rubros p

para cada vig

fiscal y que ofreceninformacion ampliada sobre tos valores proyectados en el primer afio de las
Propuestas Presupuestales de Mediano Plazo ct P del proceso
presupuestal colombiano.

dientes, g

Los deben ser cor dos (2) afios en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en!
el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn se cuenta a partir. Los tiempos!
de retencion contaran a partir de la aprobacion anteproyecto.

Después de realizada la trar tal primaria y el tiempo de ion en
el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente por ser un Documento |
io, con inf i clusiva que posee importancia iva y registra imi

os

coyunturales.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico segun el Acuerdo 001 de 2024 emitido por e!
Archivo General de |a Nacion, por ser documentos dispositivos que reflejan la linea asumida por
la Entidad, en el cumplimiento de las Politicas de Gestién y Desemperio, dadas por el Gobiemo
Nacional.

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacion de Archivos version No. 2, la digitalizacion estara a cargo de la
Direccion Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los tos fisicos,
conservados en y reposi en
con la normatividad de! AGN.

y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran
imiento a las di ices de IMVIYUMBO, acorde

10.20

|INFORMES

B =

110.20.04

|Informes de Gestion

Jproducidos por la entidad en ejercicio de sus atribuciones consttucionales y legales, con el

- ¥ ! S : i
'Subserie documental con valores secundarios histéricos, que registran ios documentos

proposito de informar sobre !a gestion realizada en relaci:»n con el cumplimiento efectivo de las
funciones asignadas a la depéndencia.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afos en’




* Solicitud de informe

* Informe de gestion

el Archivo Central, el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de la fecha
del Gltimo informe de la vigencia fiscal.

Una vez cumplido el tiempo de retenci6n en archivo de gestién y archlvo centrai son de

conservacion total porque estos i ian el i e integran
informacién estratégica que contribuye al lecimi de las i internas ya Ia
mejora continua de la gestion. Su contenido facilita la i ion, analisis y 1 de

riesgos, incertidumbres y oportunidades clave para la entidad, convirtiéndose en un insumo
fundamental para la toma de decisiones.

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacién de Archivos versién No. 2, la digitalizacién estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los tos fisicos, icos y los i del proceso de digitalizacién serdn
conservados en bod y itorios en imi a las dit ices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN

110.20.05

Informes de Gestién de
Indicadores

* Hoja de vida del indicador.

* Matriz de despliegue de
indicadores.

* Informe de comportamiento de
indicadores de gestion.

PAPEL

PAPEL

PAPEL

Subserie documental con valores primarios ini i i que hace
referencia a la agrupaabn documental en la que se registra la metodologia utilizada para el
disefio, imiento de los indi del fio de los del Sistema
Integrado de Gesnén de IMVIYUMBO, de conformidad con lo establecido en el Decreto 4485 del
2009 y el Decreto 1499 del 2017.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de |a entrega
del dltimo informe producido.

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se eliminarén, una vez cumplen su
funcion de seguimiento y control interno, ya que su informacién es de caracter operativo y queda
consolidada en reportes oficiales de mayor jerarquia, como en la subserie Planes de Accion de la
01' icina Asesora de Planeacién o los Informes a Entes de Control dela Oﬁcma de Comrol Intemo.
da en los i genera i y de
datos por lo que, tms su verificacién, andlisis y uso en la toma de deusnones pierden valor

io y patrimonial signi que no adqui valores

Los documentos seran eliminados de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO, en el Instructivo
de Eliminacién de Documentos de Archivo Version No. 1, la eliminacion estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable de los procesos de Gestion
Documental.

110.20.07

110.26.02

Informes de Seguimiento al
Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion - MIPG

* Comunicacién oficial

* Informe de seguimiento al modelo
integrado de planeacion y gestion —
MIPG.

Manuales de Identidad Visual

PAPEL

PAPEL

Subserie documental con valores secundarios histéri yparala ia instituci que
realiza el Comité Instituci de Gestién y D fio sobre el imiento a las

para la ion del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de la entrega
del dltimo informe producido.

Después de i la trar ia d | primaria y ido el tiempo de retencion en
el archivo central, los documemos seran conservados Pt porque i el

que evi lai tacion, ién y mejora continua de la gestién
. Estos informes reflejan el imi de politicas plblicas en materia de

planeacién, control interno, talento humano, gestién y P

ciudadana, entre otros del MIPG. Su conservacion garantiza hazahmdad frente a auditorias
internas y externas, facilita la rendicién de cuenlas ante entes de control y aporta informacién de
valor para la toma de decisiones, la ional y la ion de planes de
mejoramiento

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Ir ivo de Digitalizacién de Archivos versién No. 2, la digitalizacion estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los documentos fisicos, eleclrénlcos y los obtenidos del proceso de digitalizacién seran
conservados en en imiento a las di ices de IMVIYUMBO, acorde

y
con la normatividad del AGN.

Subserie documental con valores ios histori que i que
evidencian los lineamientos para el buen uso de la imagen corporativa tanto internos como
externos, los cuales contribuyen a la unidad de imagen y al posicionamiento de la entidad.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en

el Archivo Central. Los tiempos de ion se partir de la izacion del manual.
Después de izada la trar i | primaria y ido el tiempo de retencién en
el archivo central, los documentos seran conservados p ya que adqui

valores secundarios debido al uso lnvestlgahvo a futuro penmle establecer el cémo se desarrolld

Ia rultira Arnanizacinnal de Ia antidad v 1a i an Aa < vida




* Manual de Identidad Visual

PAPEL

A e A A e G A I A A A A A A Y 1 A G P U S S Y

institucional.

Se realizara el proceso de digitalizacion de do a lo ido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacién de Archivos version No. 2, la digitalizacion estaré a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los documentos fisicos, electrbnmcs ylos obtemdos del proceso de digitalizacién seran
conservados en y en i a las di ices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

110.26.03

Manuales de Procesos y
Procedimientos

* Manual de procesos y

|procedimientos.

* Instructivo para la elaboracién
codificacion y control de
documentos

PAPEL

PAPEL

Subserie documental con valores secundarios histéricos, que contiene documentos que
evidencian la informacion en que se definen y unifican los macro procesos, procesos y
procedimientos que se realizan en una entidad.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en|
el An:hrvo Central. Los tiempos de retencnén se contaran finalizados su tramite y a partir de la

en vigencia de un nuevo i to.

Después de i la 1cia dc tal primaria y cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, los documentos seran conservados per ya que adqui
vaiores secundarios de tipo hls!énoo porque evidencia las decisiones administrativas, que han

of las actividad de apoyo y de control de la Entidad, a lo largo
de Ios afos. Los Manuales de Procesos y imientos evi ian los lir y
administrativas que rigen las actividad i isi , de apoyo y de

control de la Entidad, a lo largo de los afios. Son fuentes para la reconstruccion de la historia
institucional, por lo que adquiere valores ios de tipo histori

Se reahzara el proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el

de Di ion de Archi version No. 2, la digitalizacion estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los d fisicos, i sy los oblemdos del proceso de digitalizacién seran
lconservados en i en i alasd ices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN

110.26.05

Ambiental

* Manuales de sistema de gestion
ambiental

PAPEL

Subserie documental con valores i igati i que i el Manual
del Slstema de Gestion Ambiental, documento enel que se es!ahlecen los lineamientos y
de los itos 0 secciones que se requi para la il ion

{de un Sistema de Gestién Ambiental, articulado con el Sistema Integrado de Gestién.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en,
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de la
vigencia en que entre en vigor un nuevo manual del Sistema de Gestion Ambiental.

ren

Después de i la i primaria y ido el tiempo de
el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente pues este manual
evidencia la evolucién de las lineas administrativas en materia de gestién ambiental que han
gunado la Entidad a través de los afios. Son fuentes para la reconstruccion de la historia

por lo que adquiere valores ios de tipo histérico, es una serie con valor
administrativo, valor legal y disciplinario.

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el

ivo de Digitali de Archivos version No. 2, Ia digitalizacion estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los documentos fisicos, electrénlcos y los obtenidos del proceso de digitalizacién seran
conservados en y en imiento a las directrices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

110.26.06

del de

de Calidad

el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente ya que documentan la

Subserie documental con valores secundarios histéricos, y para la memoria nnsutucxonal que
contiene el manual del Sistema de Gestion de Calidad, “D que y i el
Sistema de Gestion de la Calidad de una entidad.” (NTCGP 1000 de 2009, pag. 12.), presentando
el alcance, desarrollo, implementacién y mejoramiento del SGC, asi como sus interacciones.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archive de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir Los tiempos
de retencién contaran a partir en que entre en vigor un nuevo manual del Sistema de Gestién de
Calidad.

Después de izada la cia primaria y ido el tiempo de retencion en

evolucion de fas lineas administrativas en materia de gestién de calidad que han guiado la



110.28.01

* Manuales de sistema de gestion
de calidad

Planes Anticorrupcién y Atencién
al Ciudadano - PAA

* Planes anticorrupcion y atencién
al ciudadano.

* Registros de publicacién en
pagina web.

PAPEL

PAPEL

PAPEL

Entidad a lo largo de los afios; esto incide tanto en las lineas generales y las acciones tendientes
a garantizar la gestién misional de la entidad, asi como la implementacién de las propias politicas
del gobierno. Son fuentes para la recor ion de la historia instituci , por lo que adqui
valores secundarios de tipo histérico.

Se reallzara el prooeso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el

Ir de Di de Archivos version No. 2, la digitalizacion estara a cargo de la
Direccion Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestién
Documental.

Los fisicos, el i y los ob(emdos del proceso de digitalizacién seran
conservados en y i en i a las di ices de IMVIYUMBO, acorde

con la normatividad del AGN

Subserie documental con valores P
estrategias de lucha contra la pcion y de ion al Cis dado que la informacién
consignada contribuye a una gestién instituci i y p: con miras a contribuir
confianza del usuario y proteger los recursos publicos asignados para el cumplimiento de su
misién y objetivos, dando cumplimiento al Decreto 2641 de 2012, Articulo 73 de la Ley 1474 de
2011, Titulo 4 del Decreto 1081 de 2015.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir en que
entre en vigor un nuevo Plan Anticorrup y ién al Ci

Después de realizada la transferencia tal primaria y ido el tiempo de i6n en
el archlvo central, los documentos seran conservados permanentemente pues los planes

ar iof y de al o son fuentes de informacién para evidenciar las

|ciudadano. Son fuentes para la ion de la historia institucic por lo que adq

y lineas ini ivas para la lucha contra la corrupcién y alenmén al

valores secundarios de tipo histérico.

Se realizara el proceso de digitalizacion de rdo a lo ido por IMVIYUMBO en el

|Documental.

ivo de Digitalizacién de Archivos version No. 2, la digitalizacién estara a cargo de la
Direccion Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestién

Los fisicos, oNi y los obtenidos del proceso de digitalizacion seran
conservados en bodegas y repositorios en cumplimiento a las directrices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

110.28.02

Planes Anuales de Adquisiciones

* Planes anuales de adquisiciones

Subserie documental con valo(es secundarios histéricos, que oonuene documentos que registran
los Planes Anuales de Adqui esun to de ir iva de las
adquisiciones que se propone obtener la entidad en un plazo establecido. Estas pueden ser
canceladas, revisadas o modificadas, por lo cual no un u ) por
parte de la entidad.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afos en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se cuenta a partir de la entrada
de un nuevo plan en vigencia.

Después de realizada la transferencia primaria y ido el tiempo de i6n en
el archivo central, los documentos seran conservados porque son i

de planeacion contractual que permiten programar, organizar y dar transparencia a los procesos
de contratacion de bienes, obras y servicios de la entidad. Estos documentos garantizan la
|trazabilidad de la gestion contractual, sirven como soporte en auditorias y control fiscal, y
permiten verificar la ia entre las adquisi y las ej das. Ademas,
constituyen una fuente clave para la rendicion de cuentas y la memoria institucional en materia de

i iony el S0
Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Ir de Di de Archivos version No. 2, la digitalizacion estara a cargo de la

Direcciéon Admini: iva y Fi iera por ser del los p de Gestién
Documental.

Los documentos fisicos, electrbmcos y los obtenidos del proceso de digitalizacién seran
conservados en y en imiento a las di ices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

110.28.04

Planes de Accién Institucional

{establecidos en el plan de desarrolio.

Subserie documental con valores i istori yparala ia institucional que
contiene él instrumentd de programaclbn anual de las metas del plan de desarrollo que permite a
cada dep ia de la i6n orientar su para cumplir con los compromisos

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en




* Plan de accién institucional.

* Informe mensual del plan
institucional

* Registro de publicacién en pagina
web.

el Arcnivo Lentral, el Uempo de retencion en el Arcnivo ae (seston se cuenta a parer unavez

finalice sus trdmites ini i para cada vigt
Después de i la cia | primaria y ido el tiempo de ion en
el archivo central, los documentos seran conservados porque se i
como her i de planeaci6n operati di la cual las enti yp

metas, activi y para el imi de sus objeti
Estos son soporte en los p de imi y ion de la
gestién, aportan il frente a los i y sirven como evidencia en
auditorias, rendicién de cuentas y oontrol fiscal. Asnmusmo tienen valor histérico y de memoria
institucional, ya que reflejan las pi di i y proyecci de la entidad en cada
periodo de gestion por lo anterior i valores jos de tipo histérico, cultural y

cientifico, segiin Acuerdo 001 de 2024 emmdo por el Archivo General de la Nacion.

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacién de Archivos versién No. 2, la digitalizacién estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los documentos fisicos, electrénicos y los obtemdcs del proceso de digitalizacién serén
conservados en ios en i a las directrices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

110.28.08

Planes de Gestion del Riesgo

* Plan de gestion del riesgo

1* Mapa de riesgos por

dependencia.

* Mapa de riesgos Institucional.

* Acta de reunién.

* Informe de gestion del riesgo.

| Subserie documental con valores secundarios histéricos, que contiene el Plan de Gestion del

Riesgo, documento en el cual se definen las { las ias, y la ev; i6n para la
gestion de los riesgos institucionales.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir al fin de la
vigencia en que entre en vigor un nuevo Plan de Gestién del Riesgo

Después de realizada la transferencia documental primaria y cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente los Planes de Gestion
del Riesgo pueden constituirse en fuentes para el estudio de la historia de la administracion
publica, fa economia y estudios de impacto ambiental. Son fuentes para la reconstruccién de la
historia instituci por lo que adquiere valores secundarios de tipo histérico.

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacién de Archivos version No. 2, la digitalizacion estaré a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los tos fisicos, icos y los i del proceso de digitalizacion seran
conservados en y itorios en imi alas di ices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN

110.28.15

Planes del Sistema de Gestién
Ambiental

* Plan del sistema de gestién
ambiental

|evidencian la informacién sobre el Plan del Sistema de Gestién Ambiental, documento en el que

{fuentes para la reconstruccién de la historia institucional, por lo que adquiere valores secundarios

Subserie documental con valores secundarios histéricos, que contiene documentos que

se definen los promi: acciones y ias que adoptan las entidades en el marco del
Sistema de Gestién Ambiental.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de la
entrada en vigor un nuevo Plan de Gestion de Ambiental.

Después de realizada la transferencia documental primaria y cumplido el tiempo de retencién en
el archivo central, los documentos seran conservados permanentemente pues los Planes del
Sistema de Gestién Ambiental no solo consolidan la informacién y los lineamientos para mitigar el
impacto ambiental de las entidades, sino que ademas, al ser una herramienta para prevenir los
impactos ambientales que g las en sus actividades, se ierte en fuente para
la historia de la i ion pablica da con el manejo i Asimi: son

de tipo historico.

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instructivo de Digitalizacién de Archivos version No. 2, la digitalizacion estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

Los documentos fisicos, electronicos y los obtenidos del proceso de digitalizacién seran
conservados en y itorios en imi alas di ices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

110.28.19

Planes Estratégicos
Institucionales

Subsene documental con valores secundarios histéricos, que contiene documentos que

los os que y €j IMVIYUMBO en desarrollo de su misién,
vision y objetivos. :

Los documentos deben ser conservados dos {2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en

el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de la entrada




* Diagnéstico de acciones
estratégicas.

* Plan estratégico institucional.

web

Proyectos de Inversion

* Carta de presentacion

* Proyecto de Inversion

* Presupuesto del proyecto

* Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

* Viabiliad Sectorial

* Cadena de valor del proyecto
* Verificacion de requisitos

* Solicitud de concepto para la

Imodificacion del plan de accion

* Documento tecnico soporte
medificacion
* Conceptos Tecnicos

* Registro de publicacién en pagina

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

PAPEL

en vigencia deun nuevo plan.

Después de i la i primaria y ido el tiempo de retencién en

el archivo central, los documentos seran conservados pt porque son

de alto nivel que definen la visién, misién, objt i icas y metas de i y

largo plazo de la entidad. Su valor radica en que orientan la gestién institucional, sirven como

marco de referencia para los planes de accién y de , Y son insumo ial en

de auditoria, control fiscal y rendicién de cuentas. Ademas, poseen un valor histérico y
imonial, ya que i ir la lucién de la pl; i6n y la toma de

estratégicas de la organizacién a lo largo del tiempo.

Se realizara el proceso de digitalizacién de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el
Instruchvc de D;gltallzacnén de Archivos version No. 2, la digitalizacion estard a cargo de la

1 Admini: yF iera por ser del los de Gestion
Documental.

Los documentos fisicos, electrémcos ylos obtemdos del pmceso de digitalizacion seran
conservados en bod y en i alas di ices de IMVIYUMBO, acorde
con la normatividad del AGN.

la

Subssne Documental con valores histori y

que
] y imi de los proy dei i dos en la Entidad.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir del cierre de
Proyecto.

Después de realizada la trar i | primaria y ido el tiempo de retencion en
el archivo central, los documentos seran conservados ya que adqui
valorss histéricos, dado que son importantes para la historia, la ciencia y la cultura comol

de las isi en de la misién y metas institucionales dej
Imviyumbo. Asi mismo evidencian la planeacion y ejecucion de los proyectos que por su origen |
relevancia para la entidad, representaron un valor econémico significativo ante la ciudadania.

Se realizara el proceso de digitalizacién de rdo a lo ido por IMVIYUMBO en el
Instructrvo de D|g|lahzac|6n de Archivos version No. 2, la digitalizacion estara a cargo de la|
Di 1 A y Fi i por ser ble del los p de Gestion|
Documental.

Los fisicos. i v los i del oroceso de diaitalizacion seran




* Registro de seguimiento a los
proyectos de inversién
* Informe de seguimiento Proyecto

* Informe de cierre de proyecto

* Formulacién del proyecto

* Informes de seguimiento

* Solicitud de elaboracion,
modificacion o eliminacién de
documentos del sistema de gestion
de calidad.

* Acta de reunion.

* Comunicacion oficial de
aprobacion de Solicitud de
elaboracién, modificacién o

{eliminacion de documentos del

Sistema de aestion de calidad

* Listado maestro de documentos

PAPEL

PAPEL

PAPEL

de IMVIYUMBO, acorde|

conservados en 'y itorios en plimi alas i
con la normatividad del AGN.

Serie con valores ios histori i que regi: el

|asignacién de recursos fi nandaros humancs técnicos y materiales, con el fin de generar

j de actividad i que buscan un objetivo la

sociales, ]

|entrada de vigencia del nuevo proyecto.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir de la

Después de realizada la transferencia primaria y ido el tiempo de ion en
el arcmvo central, deben ser conservados porque i la evi ia de la pi io

y ion de los fir i al imi de los objeti

ales y sociales. Estos W izar la ia en la gestion

publica, facilitan los procesos de control flscal y auditoria, y respaldan la toma de decisiones en
futuros planes o pmyectos Por otro lado, adquieren valores histéricos al refiejar las prioridades de}

ylas p por la entidad.

Se realizara el proceso de digitalizacion de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO en el

Ir ivo de Digitalizacién de version No. 2, la digitalizacién estara a cargo de la
Direccién Administrativa y Financiera por ser responsable del los procesos de Gestion
Documental.

ylos idos del proceso de digitalizacién serdn
de IMVIYUMBO, acorde

Los fisicos,
conservados en bodi itorios en imi alas di
con la normatividad del AGN

{Subserie documental con valores primari ini ivos, contiene que

ion de los y registro que hacen

los controles realizados para la revisién y
parte del Sistema de Gestioén de Calidad.

Los documentos deben ser conservados dos (2) afios en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en
el Archivo Central, el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se cuenta a partir del momento

de la icacion del listado tro de en el que se i la solicitud
Después de i fa trar it | primaria y ido el tiempo de i en
el archivo central, las solicitudes de elaboracién, modificacion o eli 1 de la

del Sistema de Gestion de Calidad, no poseen valores secundarios, puesto que la informacién de
|a solicitud se y ializa, compila en el listado maestro de documentos, asf
como en los instrumentos y en la subserie de Conservacion total de la Oficina Asesora de

F ion llamada de imit al Modelo de P ion y Gestion -

MIPG,signi que no son para la historia, cultura, y la investigacion asi como la
memoria institucional.

Los documentos seran eliminados de acuerdo a lo establecido por IMVIYUMBO, en el Instructivo
de Ehmmacnén de Documentos de Archivo Version No. 1, la eliminacion estara a cargo de la

Dil 1 Admini: yF iera por ser de los p de Gestién
Documental.
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